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Manuel utilisateur du portail RH TOPNET SA

PRESENTATION

La plupart des démarches RH TOPNET SA sont réalisables avec le portail RH collabora-
teurs, auquel nous vous donnons acces.
Le portail RH Collaborateurs vous permet, en utilisant votre compte personnel de :

Valider vos heures pour recevoir votre salaire

Signer vos documents contractuels

Consulter votre planning

Consulter et télécharger vos fiches de paie

Consulter vos documents (tester avec téléchargement)
Faire une demande de congé

Déclarer un changement dans vos données personnelles
Faire une demande d'acompte

PN PN~
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CONNEXION AU PORTAIL RH

Les données de connexion au portail RH vous ont été envoyées par email a I'adresse que
vous avez communiquée lors de votre engagement.

‘.CLIQUEZ SUR LE LIEN DE CONNEXION

. Le navigateur s'ouvre et affiche une page de connexion

QTAPEZ VOTRE LOGIN ET VOTRE MOT DE PASSE

N/Votre login
N/Votre mot de passe

¥ CLIQUEZ SUR « SE CONNECTER »

Vous étes connecté a votre espace .
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NAVIGATION

retourner a I'écran d'accueil

' ouvrir ou fermer le menu

Faites défiler
de haut en bas pour
afficher tout le contenu

VALIDER OU CONTESTER VOS HEURES TRAVAILLEES

2 ) Se déconnecter

) CLIQUEZ SUR
« VALIDER MES HEURES »

["écran de validation des heures s'affiche

Ce symbole ipdique les:
HEURES AVALIDER

Indique le dernier mois a valider

Changer le mois

€

'\*A
VERIFIEZ LES DONNEES
AFFICHEES
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16)

HEURES A VALIDER

HEURES DEJA VALIDEES

ABSENCE A VALIDER

ABSENCE DEJA VALIDEE

SI TOUTES LES HEURES AFFICHEES SONT
JUSTES

) CLIQUEZ SUR « TOUS »

W) CLIQUEZ SUR « VALIDER »

Le contour rose indique:

HORAIRE-S SELECTIONNE-S

Absence de contour indique:

AUCUNE SELECTION
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o ,
S MANQUE DES HEURES TRAVAILLEES

) CLIQUEZ SUR « TOUS »

W) CLIQUEZ SUR « CONTESTER »

¥ CLIQUEZ SUR « SELECTIONNER »

I manque des heures

u
Il'y a des heures en trop @CUQUEZ SUR
« IL MANQUE DES HEURES »

I manque un congé
Il'y a des absences en trop

manque aes heures

¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »

. Votre contestation a été transmise,
VOus serez rappelé-e-x.

SILY A DES HEURES TRAVAILLEES EN
TROP

) CLIQUEZ SUR LES
HEURES EN TROP

W) CLIQUEZ SUR « CONTESTER »

¥ CLIQUEZ SUR « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop

) CLIQUEZ SUR
«IL Y A DES HEURES EN TROP »

y a des heures en trop

¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »

. Votre contestation a été transmise,
vous serez rappelé-e-x. IE'
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o ,
ST MANQUE UN CONGE, DES VACANCES

¥ CLIQUEZ SUR « TOUS »

¥ CLIQUEZ SUR « CONTESTER »

¥) CLIQUEZ SUR « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop @CI—IQUEZ SUR :
«|IL MANQUE UN CONGE »

manque un conge

¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »

.Votre contestation a été transmise,
vous serez rappelé-e-x.

O
SILY A UNE-DES ABSENCES-S EN TROP

¥) CLIQUEZ SUR LES
ABSENCES EN TROP

¥) CLIQUEZ SUR « CONTESTER »

¥) CLIQUEZ SUR « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en ti

4) CLIQUEZ SUR« IL Y ADES
ABSENCES EN TROP »

Il'y a des absences en trop

¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »

.Votre contestation a été transmise,
VOus serez rappelé-e-x.
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VOUS NE VOULEZ VALIDER QUE
QUELQUES HEURES

mCLIQUEZ SUR LES HEURES
A VALIDER

o]

Le contour rose indique:

HORAIRE-S SELECTIONNE-S

Absence de contour indique:

AUCUNE SELECTION

¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »

. Les heures sélectionnées sont validées

CI> Ce symbole ipdique les:
HEURES AVALIDER

Ce symbole indique les:

HEURES DEJA VALIDEES

SIGNER UN DOCUMENT

o
DEPUIS LE PORTAIL RH

retourner a I'écran d'accueil

Faire défiler
de haut en bas

¥ CLIQUEZ SUR « VOIR »
DU DOCUMENT A SIGNER

Passez a la page 15
« A suivre ensuite dans tous les cas »
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OSI VOUS AVEZ RECU UN EMAIL

) CLIQUEZ SUR
« ACCEDER AUX DOCUMENTS »

A SUIVRE ENSUITE DANS TOUS LES CAS

BARRIENTOS Ninette

“ FAITES DEFILER

VERS LE BAS TOUTES
LES PAGES

) CLIQUEZ SUR LE SYMBOLE
VERT

Vous pouvez refuser de
signer le document ici
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¥ CLIQUEZ SUR « DESSINER »

¥) SIGNEZ SUR L'ECRAN

§] ALLEZ CONSULTER
VOS SMS

4l MEMORISEZ LE COD

¥ TAPEZ LE CODE IC

¥ CLIQUEZ SUR « SIGNER »

Le document est
signé

) FAITES DEFILER
VERS LE BAS TOUTES
LES PAGES

¥ CLIQUEZ ICI POUR
TELECHARGER VOTRE
DOCUMENT SIGNE
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DEMANDER UN CONGE DECLARER UN CHANGEMENT ADMINISTRATIF
retourner a |'écran d'accueil

retourner a |'écran d'accueil

Faire défiler
de haut en bas

Faire défiler
de haut en bas

) CLIQUEZ SUR « VOIR » DANS
« DEMANDES DE CONGES »

) CLIQUEZ SUR « VOIR » DANS

CLIQUEZ SUR « CHANGEMENT ADMINISTRATIF »

« NOUVELLE
DEMANDE »

¥ CLIQUEZ SUR « SELECTIONNER »

%] RENSEIGNEZ LES INFORMATIONS

CLIQUEZ SUR -
« VALIDER» ¥ CLIQUEZ SUR « VALIDER »
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CREER UN RACCOURCI SUR VOTRE TELEPHONE

o \
SYSTEME APPLE

CLIQUEZ SUR L'ICONE
« PARTAGER »

CLIQUEZ SUR
« SUR L'ECRAN D'ACCUEIL »

CLIQUEZ SUR « AJOUTER »

Vous pouvez utiliser ce raccourci
pour accéder au portail RH et
valider vos heures

SYSTEME ANDROID

CLIQUEZ SUR
LES 3 POINTS

CLIQUEZ SUR
« INSTALLER L'APPLICATION »

CLIQUEZ SUR « INSTALLER »

Vous pouvez utiliser ce raccourci
pour accéder au portail RH et
valider vos heures
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PRESENTACION

La mayoria de los trdmites de RRHH de TOPNET SA se pueden realizar con el portal de
RRHH del empleado, al cual te damos acceso.

El portal de recursos humanos del empleado le permite, utilizando su cuenta personal,
para:

1. Valida tus horas para recibir tu sueldo

2. Firma los documentos de tu contrato

3. Consulta tu horario

4. Consultay descarga tus néminas

5. Consulta tus documentos (prueba con descarga)

6. Solicitar licencia

7. Declarar un cambio en sus datos personales

8. Hacer una solicitud de depdsito
INDICE
INGRESAR AL PORTAL DE RRHH 23
NAVEGACION 2/
VALIDAR O IMPUGNAR TUS HORAS TRABAJADAS 25
FIRMAR UN DOCUMENTO 33
SOLICITAR VACACIONES 38
DECLARAR UN CAMBIO ADMINISTRATIVO 39
CREA UN ACCESO DIRECTO EN TU TELEFONO 40

INGRESAR AL PORTAL DE RRHH

Los datos de conexiéon del portal de recursos humanos se le han enviado por correo elec-
trénico a la direccién que proporcioné cuando se registré.

‘.HAGA CLIC EN EL ENLACE DE INICIO DE SESION

. El navegador se abre y muestra una pagina de inicio de sesion

) INGRESE SU LOGIN Y SU CONTRASENA

N/Su nombre de usuario
J/Su contrasena

¥ HAGA CLIC EN « SE CONNECTER »

Estas conectado a tu espacio [P
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NAVEGACION VALIDAR O IMPUGNAR TUS HORAS TRABAJADAS

' abrir o cerrar el menu volver a la pantalla de inicio

‘ Desconectarse

) HAGA CLIC EN
« VALIDER MES HEURES »

Se muestra la pantalla de validacién de horas

de arriba abajo para HORAS A CONVALIDAR

Desplazarse ? Este simbolo indica:
ver todo el contenido

Indica el ultimo mes para validar

cambiar el mes

€

~)

R
¥) COMPROBAR DATOS
VISUALIZADOS
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16)

HORAS A CONVALIDAR

HORAS YA VALIDADAS

AUSENCIA PARA CONVALIDAR

AUSENCIA YA VALIDADA

SITODOS LOS TIEMPOS MOSTRADOS SON
CORRECTOS

) HAGA CLIC EN « TOUS »

W) HAGA CLIC EN « VALIDER »

El contorno rosa indica:

HORARIO-S SELECCIONADO-S

La ausencia de contorno indica:

SIN SELECCION
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o
SIFALTAN HORAS TRABAJADAS

) HAGA CLIC EN « TOUS »

W) HAGA CLIC EN « CONTESTER »

¥ HAGA CLIC EN « SELECTIONNER »

I manque des heures

u
Il'y a des heures en trop @HAGA CLIC EN
« IL MANQUE DES HEURES »

I manque un congé
Il'y a des absences en trop

manque aes heures

¥ HAGA CLIC EN « VALIDER »

P su disputa ha sido enviada,
se le devolvera la llamada.

SIHAY EXCESO DE HORAS TRABAJADAS

) CLICK EN EXCESO

DE HORAS

W) HAGA CLIC EN « CONTESTER »

¥ HAGA CLIC EN « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop

¥ HAGA CLIC EN
«IL Y A DES HEURES EN TROP »

y a des heures en trop

¥ HAGA CLIC EN « VALIDER »

. Su disputa ha sido enviada,
se le devolveré la llamada.
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o :
SIFALTA UN DIA FERIADO, VACACIONES

) HAGA CLIC EN « TOUS »

W) HAGA CLIC EN « CONTESTER »

¥ HAGA CLIC EN « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop @ HAGA CLIC EN :
«|IL MANQUE UN CONGE »

manque un conge

¥ HAGA CLIC EN « VALIDER »

. Su disputa ha sido enviada,
se le devolvera la llamada.

o
SIHAY UNA-MAS AUSENCIAS-S

¥ CLICKEA EN EL
AUSENCIAS EXCESIVAS

W) HAGA CLIC EN « CONTESTER »

¥ HAGA CLIC EN « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en ti

@) HAGA CLIC EN«IL Y ADES
ABSENCES EN TROP »

Il'y a des absences en trop

¥ HAGA CLIC EN « VALIDER »

. Su disputa ha sido enviada,
se le devolverd la llamada.
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OQUIEF%ES VALIDAR SOLO UNAS HORAS

) HAZ CLIC EN LAS HORAS
PARA VALIDAR

FIRMAR UN DOCUMENTO

El contorno rosa indica:

LLa ausencia de contorno indica:

SIN SELECCION

HORARIO-S SELECCIONADO-S

W) HAGA CLIC EN « VALIDER »

. Se validan las horas seleccionadas

o]

Este simbolo indica:

Este simbolo indica:

HORAS A CONVALIDAR

HORAS YA VALIDADAS

o
DESDE EL PORTAL DE RRHH

volver a la pantalla de inicio

Hacer desfilar
de arriba a abajo

W) HAGA CLIC EN « VOIR »
DOCUMENTO A FIRMAR

Ir a la pagina 33
« Continuara en todo caso »
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°S| RECIBIO UN CORREO ELECTRONICO

) HAGA CLIC EN
« ACCEDER AUX DOCUMENTS »

CONTINUARA EN TODO CASO

BARRIENTOS Ninette

‘\a DESPLAZAR HACIA

ABAJO TODAS LAS
PAGINAS

) HAGA CLIC EN EL SIMBOLO
VERDE

Puede negarse a firmar
el documento aqui
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) HAGA CLIC EN « DESSINER »

¥) INICIO DE SESION EN PANTALLA

%] CONSULTA TUS SMS

Al MEMORIZA EL CODIGO

¥ ESCRIBE EL CODIGO AQUI

¥ HAGA CLIC EN « SIGNER »

El documento esta
firmado

2} DESPLAZAR HACIA
ABAJO TODAS LAS
PAGINAS

¥ CLICK AQUI PARA
DESCARGA TU
DOCUMENTO FIRMADO
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SOLICITAR VACACIONES

volver a la pantalla de inicio

Hacer desfilar
de arriba a abajo

) HAGA CLIC EN « VOIR » DENTRO
« DEMANDES DE CONGES »

HAGA CLIC EN
« NOUVELLE
DEMANDE »

HAGA CLIC EN
« VALIDER »

DECLARAR UN CAMBIO ADMINISTRATIVO

volver a la pantalla de inicio

Hacer desfilar
de arriba a abajo

) HAGA CLIC EN « VOIR » DENTRO
« CHANGEMENT ADMINISTRATIF »

¥ HAGA CLIC EN « SELECTIONNER »

%] COMPLETE LA INFORMACION

W) HAGA CLIC EN « VALIDER »
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CREA UN ACCESO DIRECTO EN TU TELEFONO

O
SISTEMA APPLE

HAGA CLIC EN EL ICONO
« PARTAGER »

HAGA CLIC EN
« SUR L'ECRAN D'ACCUEIL »

HAGA CLIC EN « AJOUTER »

Puedes usar este atajo para
acceder al portal de RRHH
y valida tus horas

o .
SISTEMA ANDROID

HAGA CLIC EN
LOS 3 PUNTOS

HAGA CLIC EN
« INSTALLER L'APPLICATION »

HAGA CLIC EN « INSTALLER »

Puedes usar este atajo para
acceder al portal de RRHH
y valida tus horas
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APRESENTACAO

A maioria dos procedimentos de RH da TOPNET SA podem ser realizados com o portal de
RH do funcionério, ao qual lhe demos acesso.
O portal Employee HR permite-lhe, através da sua conta pessoal:

1. Valide seu horério para receber seu salério

2. Assine os documentos do seu contrato

3. Consulte sua agenda

4. Visualise e baixe suas folhas de salério

5. Consulte seus documentos (teste com download)

6. Solicitar uma licenga

7. Declarar uma alteracado nos seus dados pessoais

8. Faca uma solicitacdo de depdsito
CONTEUDO
CONEXAO NO PORTAL RH 43
NAVEGACAO 44
VALIDAR OU CONTESTAR SUAS HORAS TRABALHADAS 45
ASSINAR UM DOCUMENTO 03
SOLICITAR UMA SAIDA 58
COMUNICAR UMA MUDANCA ADMINISTRATIVA o9
CRIE UM ATALHO NO SEU TELEFONE 60

CONEXAO NO PORTAL RH

Os dados de conexdo do portal de RH foram enviados a vocé por e-mail para o endereco
que voceé forneceu quando se inscreveu.

) CLIQUE NO LINK DE LOGIN

. O navegador abre e exibe uma pégina de login

) DIGITE SEU LOGIN E SUA SENHA

N/SGU Login
//Sua senha

) CLIQUE EM « SE CONNECTER »

Vocé esta conectado ao seu espaco .
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NAVEGACAO

VALIDAR OU CONTESTAR SUAS HORAS TRABALHADAS

' abrir ou fechar o menu

voltar a pagina inicial

‘ Sair

) CLIQUE EM
« VALIDER MES HEURES »

A tela de validacao de horas é exibida

Rolagem Este simbolo indica:
de cima para baixo para HORAS A SEREM VALIDADAS

ver todo o contelido

Indica o ultimo més para validar

mudar o més

N
VERIFICAR DADOS

EXIBIDOS
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o)

HORAS A SEREM VALIDADAS

HORAS JA VALIDADAS

AUSENCIA DE VALIDACAO

AUSENCIA JA VALIDADA

SE TODOS 0OS HORARIOS APRESENTADOS
ESTAO CORRETOS

) CLIQUE EM « TOUS »

) CLIQUE EM « VALIDER »

O contorno rosa indica:

HORARIO-S SELECCIONADO-S

Auséncia de contorno indica:

NENHUMA SELECAO
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o
SE FALTAR HORAS TRABALHADAS

) CLIQUE EM « TOUS »

W) CLIQUE EM « CONTESTER »

¥) CLIQUE EM « SELECTIONNER »

I manque des heures

u
Il'y a des heures en trop @CUQUE EM
Il manque un congé « IL MANQUE DES HEURES »

Il'y a des absences en trop

manque aes heures

¥ CLIQUE EM « VALIDER »

. Sua contestacao foi enviada,
vocé sera chamado de volta.

o
SE HOUVER EXCESSO DE HORAS

TRABALHADAS

) CLIQUE EM
EXCESSO DE HORAS

) CLIQUE EM « CONTESTER »

¥ CLIQUE EM « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop

¥ CLIQUE EM
«IL Y A DES HEURES EN TROP »

y a des heures en trop

¥ CLIQUE EM « VALIDER »

. Sua contestagao foi enviada,
vocé sera chamado de volta.
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o ,
SE FALTAR UM FERIADO, FERIAS

) CLIQUE EM « TOUS »

) CLIQUE EM « CONTESTER »

¥) CLIQUE EM « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop

I manque un congé

Il'y a des absences en trop @CLIQUE =\ :
« I[L MANQUE UN CONGE »

manque un conge

¥ CLIQUE EM « VALIDER »

. Sua contestacéo foi enviada,
vocé sera chamado de volta.

O
SE HOUVER EXCESSO DE HORAS

TRABALHADAS

¥ CLIQUE NO
AUSENCIAS EXCESSIVAS

¥ CLIQUE EM « CONTESTER »

¥ CLIQUE EM « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en ti

4) CLIQUE EM «IL Y A DES
ABSENCES EN TROP »

y a des absences en trop

¥ CLIQUE EM « VALIDER »

. Sua contestacao foi enviada,
vocé sera chamado de volta.




Manual do utilizador do portal de RH TOPNET SA

O\/OCE QUER VALIDAR APENAS ALGUMAS
HORAS

¥ CLIQUE NOS HORARIOS

PARA VALIDAR

ASSINAR UM DOCUMENTO

O contorno rosa indica:

Auséncia de contorno indica:

NENHUMA SELECAO

HORARIO-S SELECCIONADO-S

¥ CLIQUE EM « VALIDER »

. As horas selecionadas s&o validadas

0)
Este simbolo indica:

Este simbolo indica:

HORAS JA VALIDADAS

HORAS A SEREM VALIDADAS

°DO PORTAL RH

retornar a tela inicial

Rolagem
de cima para baixo

¥ CLIQUE EM « VOIR »
DOCUMENTO PARA ASSINAR

V4 para pagina 51
« Para ser continuado em qualquer caso »
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°SE VOCE RECEBEU UM E-MAIL

) CLIQUE EM
« ACCEDER AUX DOCUMENTS »

A SEGUIR EM TODOS OS CASOS

BARRIENTOS Ninette

“ ROLE PARA BAIXO

TODAS AS PAGINAS

) CLIQUE NO SIMBOLO
VERDE

Vocé pode se recusar a
assinar o documento aqui
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¥ CLIQUE EM « DESSINER »

¥) ASSINAR NA TELA

% VERIFIQUE SEUS SMS

Al MEMORIZE O CODIGO

¥ DIGITE O CODIGO AQUI

¥ CLIQUE EM « SIGNER »

O documento é
assinado

ROLE PARA BAIXO
TODAS AS PAGINAS

¥ CLIQUE AQUI PARA
BAIXAR SEU
DOCUMENTO ASSINADO
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SOLICITAR UMA LICENCA COMUNICAR UMA MUDANCA ADMINISTRATIVA
retornar a tela inicial

voltar a pagina inicial

Rolagem
de cima para baixo

Rolagem
de cima para baixo

) CLIQUE EM « VOIR » EM
« DEMANDES DE CONGES »

) CLIQUE EM « VOIR » EM

CLIQUE EM « CHANGEMENT ADMINISTRATIF »

« NOUVELLE
DEMANDE »

¥ CLIQUE EM « SELECTIONNER »

%] PREENCHA AS INFORMACOES

CLIQUE EM -
« VALIDER » ¥ CLIQUE EM « VALIDER »
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CRIE UM ATALHO NO SEU TELEFONE

o
SISTEMA APPLE

CLIQUE NO ICONE
« PARTAGER »

CLIQUE EM
« SUR L'ECRAN D'ACCUEIL »

CLIQUE EM « AJOUTER »

Vocé pode usar este atalho
para acessar o portal de RH
e valide seu horério

SISTEMA ANDROID

1)
)

CLIQUE EM

OS 3 PONTOS

CLIQUE EM
« INSTALLER L'APPLICATION »

CLIQUE EM « INSTALLER »

Vocé pode usar este atalho
para acessar o portal de RH
e valide seu horério
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PARAQITIA

Shumica e procedurave t€ TOPNET SA HR mund té kryhen me portalin e burimeve
njerézore té punonjésve, né té cilin ne ju japim akses.
Portali i Burimeve Njerézore té Punonjésve ju lejon, duke pérdorur llogariné tuaj personale, té:

1. Vértetoni orét tuaja pér té marré rrogén tuaj

2. Nénshkruani dokumentet e kontratés

3. Konsultohuni me orarin tuaj

4. Shikoni dhe shkarkoni fletépagesat tuaja

5. Konsultohuni me dokumentet tuaja (testoni me shkarkim)

6. Aplikoni pér pushim

7. Deklaroni njé ndryshim né té dhénat tuaja personale

8. Béninjé kérkesé depozite
PERMBAJTIA
HYRNI NE PORTALIN HR 063
NAVIGACIONI o4
VALIDONI OSE KONTOSTO ORARET TUAJA TE PUNES 065
FINANCON NJE DOKUMENT 73
KERKONI NJE LERJE 78
DEKLARONI NJE NDRYSHIM ADMINISTRATIV 79
KRIJONI NJE SHKURTERORE NE TELEFONIN TUAJ 80

HYRNI NE PORTALIN HR

Té dhénat e lidhjes sé portalit HR ju jané dérguar me email né adresén gé keni dhéné kur
jeni regjistruar.

) KLIKONI NE LIDHIEN E HYRJES

. Shfletuesi hapet dhe shfaqg njé fage identifikimi

QSHFON LOGIN DHE FALEKALIMIN TUAJ

é /%/% juaj
//Fjalékalimi juaj

¥ KLIKONI MBI « SE CONNECTER »

Ju jeni té lidhur me hapésirén tuaj [
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NAVIGACIONI VALIDONI OSE KONTOSTO ORARET TUAJA TE PUNES

' hapni ose mbylini menuné kthehu né ekranin bazé

2 Y Dilni

) KLIKONI MBI
« VALIDER MES HEURES »

Shfaqget ekrani i vértetimit té oréve

Lévizni nga lart ? Ky simbol tregon:

poshté per shikoni t2 ORET PERTE VALIDOHEN
gjithé permbajtjen

Tregon muajin e fundit pér té€ vértetuar

Ndryshoni muajin

€

~)

N
) KONTROLLO TE DHENAT
E SHQYRTARA
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o)

ORET PERTE VALIDOHEN

ORET TASHME TE VLERESUARA

MUNGESE PER VLERESIM

MUNGESATASHME E VLERESUAR

NESE TE GIITHA KOHET E SHQYRTARA
JANE TE SAKTA

) KLIKONI MBI « TOUS »

W) KLIKONI MBI « VALIDER »

Skica rozé tregon:

ORAR-T E ZGJEDHURA-S

Mungesa e konturit tregon:

JO PERZGJEDHJE
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o . . .
NESE ORET E PUNES MUNGON

) KLIKONI MBI « TOUS »

¥ KLIKONI MBI « CONTESTER »

¥ KLIKONI MBI « SELECTIONNER »

I manque des heures

u
Il'y a des heures en trop @ KLIKONI MBI
Il manque un congé « IL MANQUE DES HEURES »

Il'y a des absences en trop

manque aes heures

¥ KLIKONI MBI « VALIDER »

. Mosmarréveshja juaj éshté dérguar,
ju do té thirreni pérséri.

NESE KA PUNE TE SHUME ORE

) KLIKONI NE ORET
E TEJTUARA

) KLIKONI MBI « CONTESTER »

¥) KLIKONI MBI « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop

V) KL IKONI MBI
«IL Y A DES HEURES EN TROP »

y a des heures en trop

¥ KLIKONI MBI « VALIDER »

. Mosmarréveshja juaj €shté dérguar,

ju do té thirreni pérséri.




Manuali i pérdorimit té portalit TOPNET SA HR

o . .
NESE MUNGON NJE PUSHIM, PUSHIME T

) KLIKONI MBI « TOUS »

W) KLIKONI MBI « CONTESTER »

¥ KLIKONI MBI « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en trop @KLlKONI MBI :
« |IL MANQUE UN CONGE »

manque un conge

¥ KLIKONI MBI « VALIDER »

. Mosmarréveshija juaj éshté dérguar,
ju do té thirreni pérseéri.

NESE KA NJE-ME SHUME MUNGESE-S

¥ KLIKONI NE TE
MUNGESAT E TEPER

W) KLIKONI MBI « CONTESTER »

¥ KLIKONI MBI « SELECTIONNER »

I manque des heures
Il'y a des heures en trop
I manque un congé

Il'y a des absences en ti

@) KLIKONI MBI « IL Y A DES
ABSENCES EN TROP »

Il'y a des absences en trop

¥ KLIKONI MBI « VALIDER »

. Mosmarréveshja juaj éshté dérguar,
ju do té thirreni pérséri.
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ODESI—HRONI TE VALIDONI VETEM DISA ORE

) KLIKONI NE ORET PER

TE VLERESUAR

FINANCON NJE DOKUMENT

Skica rozé tregon:

Mungesa e konturit tregon:

JO PERZGJEDHJE

ORAR-T E ZGJEDHURA-S

W) KLIKONI MBI « VALIDER »

. Orét e zgjedhura jané vértetuar

o]

Ky simbol tregon:

Ky simbol tregon:

ORET TASHME TE
VLERESUARA

ORET PERTE VALIDOHEN

°NGA PORTAL HR

kthehu né ekranin bazé

Lévizni nga
lart poshté

¥ KLIKONI MBI « VOIR »
DOKUMENT PER FINANCIM

Shkoni né fage 69
« Pér té vazhduar né ¢do rast »
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PNESE KENI MARRE NJE EMAIL

) KLIKONI MBI
« ACCEDER AUX DOCUMENTS »

PER TE VAZHDUAR NE CDO RAST

BARRIENTOS Ninette

GJITHA FAQET

% LEVIZI TE

) KLIKONI NE SIMBOLLIN
E GJELBER

Ju mund té refuzoni té nénshkruani
dokumentin kétu
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¥ KLIKONI MBI « SIGNER »

Dokumenti eéshte
nénshkruar

Y KLIKONI MBI « DESSINER »

¥) SHENJA NE EKRAN

%] KONTROLLO SMS
TUAJ

21 LEVIZI TE GJITHA

4l KESHTOIME KESHTIM
KODI

¥ SHTYP KODIN KETU

¥ KLIKONI KETU PER
SHKARKONI TUAJ
DOKUMENT | NENSHKRUAR
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KERKONI NJE LERJE

kthehu né ekranin bazé

Lévizni
nga lart poshté

¥ KLIKONI MBI « VOIR » NE
« DEMANDES DE CONGES »

KLIKONI MBI
« NOUVELLE
DEMANDE »

KLIKONI MBI
« VALIDER »

DEKLARONI NJE NDRYSHIM ADMINISTRATIV
kthehu né ekranin bazé

Lévizni
nga lart poshté

) KLIKONI MBI « VOIR » NE
« CHANGEMENT ADMINISTRATIF »

W) KLIKONI MBI « SELECTIONNER »

%] PLOTESONI INFORMACIONIN

V) KLIKONI MBI « VALIDER »
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KRIJONI NJE SHKURTERORE NE TELEFONIN TUAJ

o
SISTEMI APPLE

KLIKONI NE IKONA
« PARTAGER »

KLIKONI| MBI
« SUR L'ECRAN D’'ACCUEIL »

KLIKONI MBI « AJOUTER »

Ju mund té pérdorni kété shkurtore
pér té hyré né portalin e burimeve
njerézore dhe vértetoni orét tuaja

o .
SISTEMI ANDROID

KLIKONI MBI
3 PIKAT

KLIKONI MBI
« INSTALLER L'APPLICATION »

KLIKONI MBI « INSTALLER »

Ju mund té pérdorni kété shkurtore
pér té hyré né portalin e burimeve
njerézore dhe vértetoni orét tuaja




TOPNET

MERCI, GRACIAS, OBRIGADO, FALEMINDERIT




	CONNEXION AU PORTAIL RH
	NAVIGATION
	VALIDER OU CONTESTER VOS HEURES TRAVAILLÉES
	SIGNER UN DOCUMENT
	DEMANDER UN CONGÉ
	DÉCLARER UN CHANGEMENT ADMINISTRATIF

